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CAVARA MUNICIPAL DE
CONC. DO ARAGUAIA-PA

{DOC. RECEBIDO

Fixa o valor e regulamenta o processo
de concessdo de diarias destinadas ao
custeio de despesas com viagens de

06 KA 2003 servidores publicos e Secretarios
L NG Municipais do  Municipio  de
Horas: /7%"'; =g Concei¢do do Araguaia - PA, e da
ASSINRFURA outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CONCEICAO DO ARAGUAIA - Estado do Para,
usando das atribui¢des que lhe sdo conferidas por Lei, faz saber que a CAMARA MUNICIPAL

aprovou e ele sanciona a seguinte Lei Municipal:

Art. 1° - O Servidor Publico do Poder Executivo Municipal que se deslocar de sua sede de
trabalho, eventualmente e por motivo de servigo, para participagdo em cursos ou eventos de
capacitagdo profissional, faz jus a percepgdo de didria para cobertura de despesas com alimentagdo,
pousada e locomogdo urbana, nos seguintes valores:

a) R$ 400,00: viagens com destino a Brasilia — DF e outras capitais, excetuando-se Belém;
b) R$ 320,00: viagens com destino a Belém (PA);
¢) R$ 260,00: viagens para o Interior dos Estados da Federag@o.

Art. 2° - Os Secretarios (as) Municipais, o Controlador (a) Geral Municipal e o Procurador
(a) Geral Municipal, quando se deslocarem de sua sede de trabalho, eventualmente para o exercicio
de atividades inerentes ao exercicio do cargo, participagdo em cursos ou eventos de capacitagdo
profissional, fardo jus a percepgdo de didria para cobertura de despesas com alimentagéo, pousada
e locomogao urbana, nos seguintes valores:

a) R$ 780,00 (setecentos e oitenta reais): viagens para fora do Estado do Para e Capitais,

incluindo Belém;
b) R$ 680,00 (seiscentos e oitenta reais): viagens para dentro do Estado do Para.

Art. 3° - Ficam mantidos os valores estabelecidos no Decreto Legislativo n® 013/1991, para
as diarias do Prefeito (a) e Vice-Prefeito (a) Municipal.
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Art. 4° - A diaria ndo sera devida:

a) quando o deslocamento for inferior a 06 (seis) horas;

b) quando o deslocamento da sede constituir exigéncia permanente do proprio cargo;

¢) quando o servidor dispuser de alimentagdo e alojamento gratuitos, fornecidas pela
Administragdo Publica ou incluidos em evento para o qual esteja inscrito;

d) cumulativamente com outra retribuigdo de cardter indenizatorio de despesas com
alimentagdo e pousada.

Paragrafo Gnico. Sera devido o valor de R$ 40,00 (quarenta reais), quando o servidor se
afastar por periodo superior a 06 (seis) horas e inferior a 12 (doze) horas.

Art. 5° - A concessdo de diarias far-se-a nos termos desta Lei e por dia de afastamento do
Municipio, incluindo-se os dias de partida e o de chegada.

§ 1° - N&o se concedera diria a servidor que se deslocar da sede para localidade cuja
proximidade e facilidade de acesso possibilitem seu retorno sem a realizagdo de despesa de
alimentagdo e pousada.

§ 2° - A concessdo de didrias fica condicionada a existéncia de dotagdo orgamentdria e a
disponibilidade de recursos financeiros no exercicio em que ocorrer 0 afastamento.

§ 3° - O servidor ndo podera, sob nenhuma hipétese, receber diarias provenientes de mais
de uma fonte pagadora, referentes a0 mesmo periodo concessivo.

§ 4° - Na hipétese de deslocamento a servigo para o exterior, o valor da didria corresponde
a 150% (cento e cinquenta por cento) do maior valor fixado.

Art. 6° - As diarias serdo concedidas mediante Autorizago/Portaria do Gestor do Orgio
que concede a diaria.

Art. 7° - As solicitagdes de didrias deverfio ser efetuadas através de processo, com
antecedéncia minima de 05 (cinco) dias uteis, resguardadas as situagdes excepcionais devidamente
justificadas.

§ 1° - O processo de concessdo de didrias serd instruido com os formulérios de solicitagdo
de didrias para viagem no modelo padronizado no Anexo I desta Lei.

§ 2° - Nos casos em que se comprovarem a urgéncia e a imprevisibilidade da viagem ja
realizada, o servidor serd indenizado com o valor das diarias correspondentes aos dias de
afastamento.

§ 3°- Se o inicio ou término do deslocamento ocorrer na sexta-feira, sabado ou domingo,
a solicitagfio devera ser expressamente justificada e autorizada pela autoridade competente.
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Art. 8° - E obrigatéria a publicagdo do extrato da autorizagdo concedida pela autoridade
competente no Portal da Transparéncia da Prefeitura Municipal, sob pena do n#o reconhecimento
da referida despesa, devendo conter obrigatoriamente:

a) nome, matricula, cargo ou fungdo e lotagéo do servidor favorecido;
b) classificagdo da despesa;

¢) valor expresso em moeda corrente € por extenso;

d) periodo estimado do afastamento e local de destino; e

e) objetivo da viagem.

Art. 9° - E admitida, em carater excepcional e desde que satisfatoriamente justificada, a
prorrogagdo do prazo de afastamento que serviu de base para a concessdo das diarias, condicionado
a autorizago de autoridade competente.

Paragrafo unico. Autorizada a prorrogagao, o servidor fara jus as diarias correspondentes
ao respectivo periodo.

Art. 10 — Sendo verificada a impossibilidade da realizagdo da viagem, o servidor fica
obrigado a restituir as diarias, em sua totalidade, através de transferéncia bancéria para a mesma
conta originéria dos recursos, sendo tal comprovante juntado ao respectivo processo de concessao.

§ 1°. A devolugdo devera ser realizada no prazo de 24 horas.

§ 2°. Em sendo constatado o recebimento de diarias em excesso, fica o servidor obrigado a
restituir ao erario o valor recebido a maior.

Art. 11 - A comprovagdo do deslocamento far-se-4 perante o ordenador de despesas,
mediante a apresenta¢do do Relatorio de Viagem, até 05 (cinco) dias uteis da data de retorno a
sede, no modelo padronizado do Anexo 11 desta Lei, devidamente instruido com os documentos
seguintes:

I — certificado de curso, congresso € outros;

I1 — declaragdo de servidor do érgdo onde se realizou a visita técnica;

[1I — comprovantes de passagens aéreas, despesas com combustivel, taxi ou aplicativo de
transporte individual de passageiros (quando for o caso) e hospedagem.

Paragrafo Gnico. Caso ndo seja apresentado o Relatério de Viagem, fica o servidor
impedido de realizar outras viagens, salvo as situagdes de excepcionalidade, devidamente
justificadas, além de proceder a restitui¢do dos valores correspondentes as didrias efetivamente
concedidas, através de desconto automatico em folha de pagamento.

Art. 12 - Os valores fixados nesta Lei poderdo ser atualizados, anualmente, por Decreto do
Chefe do Executivo Municipal, mediante a aplicagdo do coeficiente representativo da variagdo da
inflagdo, nos termos do indice oficial do Governo Federal.

1l
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Art. 13 - A Controladoria Geral do Municipio podera instituir normas complementares que
repute necessarias a plena execugdo desta Lei.

Art. 14 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as disposi¢des
em contrario.

Gabinete da Prefeita, em 30 de abril de 2025.

PATRICIA MARTINS CORREA DE JESUS

Secretaria de Gestdo e Plangjamento
Ld(gcu(dg /
WANDER MENEZES DUARTE
Secretario de Fmanc;as e\Intermo de Governo

p N w),l/

RONDINEY DE OLIVEIRA MUNDOCO
Secretario de Agricultura, Industria e Comércio

PATRiICIA LIMA BARROS ALVES
Secretaria de Assisténcia Social, Habitagdo e Trabalho

%MBW@O/ i
GENEBALDO BARBOSA QURIROZ

Secretario de Infraestrutura e Desenvolvimento Urbano

e 2
FHABIO ADOLFO NUNES
Secretario de Educagdo e Cultura
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ERIKA DENIS CRUZ DA SILVA
Secretaria de Turismo, Esporte e Juventude
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Secreta

FAUSTO DIOGO ARROS
Secretario de Fazen

K) W/w
;‘%%g]; COSTA CARVALHO
Secretario de Seguranga Publica

Iﬁm&tom A\f)ﬁqLVA TIBOLLA

Secretaria de Politicas Publicas para as Mulheres
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ANEXO I DA LEI MUNICIPAL N° 1.467, DE 30 DE ABRIL DE 2025.

SOLICITACAO DE DIARIAS

SOLICITACAO DE DIARIAS PRA VIAGEM
ORGAO CONCEDENTE: : T DATA SOLICITACAO

IDENTIFICACAO DO SERVIDOR
NOME:

CPE: CARGO/FUNCAO: MATRICULA:

IDENTIDADE: ORGAO EMISSOR: LOTACAO:

BANCO: AGENCIA: CONTA-CORRENTE:

DESCRICAO DA VIAGEM
ROTEIRO DA VIAGEM:

DATA SAIDA: HORARIO:
DATA DE VOLTA: HORARIO:

QUANTIDADE DE DIARIAS: VALOR TOTAL DAS DIARIAS :
MEIO DE TRANSPORTE:

ASSINATURA DO SOLICITANTE:

OBJETIVO DA VIAGEM
DESCRICAO:

DADOS DO CONTROLE ORCAMENTARIO (PREENCHIDO PELO SETOR ORCAMENTARIO)

Projeto: Classificagdo da Despesa: N° empenho: Fonte de Recurso:
DATA: VISTO DA CHEFIA APROVACAO DO ORDENADOR DA
IMEDIATA/CARIMBO DESPESA CARIMBO
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ANEXO II DA LEI MUNICIPAL N° 1.467, DE 30 DE ABRIL DE 2025.

RELATORIO DE VIAGEM
Servidor:
Matricula: C.P.F:
Cargo/Fung@o:
Lotagao:
N° Processo N° Portaria Data da Portaria N° Diarias
( )
Valor Recebido R$: ( )
DESLOCAMENTO
ORIGEM DESTINO
SAIDA: / / RETORNO: / /
MEIO DE TRANSPORTE UTILIZADO:
( ) Aéreo () Rodovidrio ( ) Fluvial/Maritimo () Veiculo Oficial — Placa: ( ) Outro — especificar]

OBJETIVO DA VIAGEM

ATIVIDADES REALIZADAS

Conceigdo do Araguaia-PA, _ /_ /

Assinatura do servidor

VISTO
Conceicdo do Araguaia-PA, / /

Chefia Imediata

ANEXOS

ESPECIFICACOES

Portarias, bilhetes originais de embarques, declaragio, termo de
comparecimento, termo de abertura de inspegdo/auditoria,
certificado, registros jornalisticos/fotograficos, além de outros
conforme situagdes previsto na legislagao.
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