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CONCEICAO DO ARAGUAIA - PARA CEP 68540-000

CONTRATO N° 056/2022 FMAS

A Secrearia Municipal de Assisténcia Social de Conceigdo do Araguaia,
como ORGAO GERENCIADOR, inscrita no CNPJ n°® 13.497.073/0001-82, com sede na
Av. 07 de Setembro s/n Centro CEP: 68.540-000, Municipio de Conceigdo do Araguaia-
PA, representada neste ato pelo Sra. Patricia Lima Barros Alves, brasileira, Casada,
CPF 806.566.171-87e RG 357.5330 SSP- GO, residente na Tv. Henry condreaux n°
1257 Setor so Luiz Il, Cidade Conceigao do Araguaia - PA.

DETENTORA DA ATA SRP:

REALIZE LICITACOES E CONSULTORIA EM GESTAO PUBLICA EIRELI,
pessoa juridica de direito privado inscrita no CNPJ sob N°. 36.380.035/0001-40,
com sede na ANVR KM 01, s/n, Sala 05, Bloco B, Bairro: Parque do Trevo, Cidade:
Porto Nacional, neste ato representada pelo o Sr. Everton Meireles Coutinho,
brasileiro,casado, empresario, Inscrito no CPF sob o n° 025.498.011-21, RG sobo
n°® 724188 SSP/TO, residente e domiciliada a Rua Vereador Manoel Pires de
Santana, s/n, QD. 42 LT 35, Jardim América, Porto Nacional, resolvem celebrar o
presente CONTRATO, de acordo com a Lei n° 8.666/93 e suas alteracoes,
elaborado de acordo com a minuta examinada pela Procuradoria Geral do
Municipio, ex-vi do disposto no paragrafo Unico do art. 38, da Lei 8.666/93 e suas
alteragGes, mediante as disposigdes expressas nas clausulas seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA-OBJETO DO CONTRATO

Adeséo a Ata de Registro de Preco, CONTRATA(;AO DE EMPRESA VISANDO
A PRESTAGAO DE SERVICOS DE DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS DE
PROCESSOS FISICOS EM TRAMITE E EM ARQUIVO, GUARDA ON LINE DOS
DOCUMENTOS, ORGANIZAGAO DO ARQUIVO E FORNECIMENTO DE
SOFTWARE, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE GESTAO E PLANEJAMENTO, SECRETARIA MUNICIPAL DE
ASSITENCIA SOCIAL, HABITA(}AO E TRABALHO E SECRETARIA
MUNICIPAL DE SAUDE DE CONCEIGAO DO ARAGUAIA — PA., tendo como
6rgdo ADERENTE a Secretaria Municipal de Assistencia Social, Habitagdo e
Trabolho - PA.

1.0. O presente Contrato tem como objeto a prestagdo de servicos de digitalizacdo de todo o
acervo documento e processos fisicos em tramite e em arquivo a partir do ano de 2017, guarda
on-line dos documentos digitalizados, podendo incluir o fornecimento de software para possiveis
melhorias nas buscas dos processos digitalizados, para armazenamento, indexacéo, consulta e
exportagao dos documentos, de hardware (scanner e servidor) e de méo de obra necessaria para
a execucao do servigo, disponibilizagdo dos arquivos para download para guarda dos arquivos em
banco de dados da Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Habitaco e Trabalho.

1.2. Estao inclusos no objeto o fornecimento de mao-de-obra exclusiva e todos os equipamentos e
materiais necessarios para suporte e completa execugdo dos servicos.

1.3. Os servigcos serdo prestados para Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Habitacdo e
Trabalho.

1.4. O acervo a ser digitalizado foi estimado inicialmente em 800.000 (oitocentos mil) paginas para
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cada secretaria mencionada.

1.5. 1.5. O prazo para prestagéo dos servicos foi estimado em 12 meses para digitalizacdo do
acervo e 12 meses pela prestagcdo do servico guarda on-line e locacdo de software que nao
podera ser oncluido valor para o uso (se for o caso).

1.6. A digitalizagdo dos documentos iniciais e intercorrentes sera de responsabilidade da empresa
Contratada enquanto houver acervo processual fisico tanto em arquivo quanto em tramite para ser
digitalizado.

2. ESPECIFICAGAO TECNICA DOS PRODUTOS
2.3. Secretaria Municipal Assisténcia Social Habilitacio e Trabalho

400.000,00 |PRESTAGAO DE SERVICO DE GESTAO
DOCUMENTAL POR MEIO DA |R$ 0,28 R$
DIGITALIZACAO CENTRALIZADA DE 112.000,00
ACERVO E ENTRADA CONTINUADA DE
DOCUMENTOS, COM  TRATAMENTO,
ARMAZENAMENTO TEMPORARIO,
INDEXACAO E CLASSIFICACAO DE
IMAGENS DIGITALIZADAS, ALEM DE
CUSTOMIZACAO DE SISTEMA DE
GERENCIAMENTO DE DOCUMENTOS.

O Valor Global deste presente contrato e de R$ 112.000,00 (Cento e doze mil)

3. JUSTIFICATIVA

3.1 As Secretarias Municipais no intuito de buscar melhorias, tanto para tornar o ambiente de
trabalho mais salubre e agradavel com a retirada dos arquivos que dividem espago com os
~=rvidores, bem como propiciar um melhor desempenho dos servidores que terdo maior
- -leridade na localizag&o dos processos, sem o contato com papeis, trazendo beneficios também
para o contribuinte com a agilidade no atendimento.

3.2 Com o avango tecnolégico e a informatizagdo da maior parte das tarefas do cotidiano, manter
os arquivos do municipio de forma arcaica & inadmissivel, ainda mais quando compromete nio sé
o andamento das atividades desenvolvidas pelo setor, mas também a satde dos servidores, com
o acumulo de poeira e acaros, comprometendo vias respiratérias e irritacées na pele. Desta forma
a contratagdo em questéo torna-se imprescindivel.

4. DAS CONDIGOES DA PRESTAGAO DE SERVICO

4.1 Os servigos serdo prestados obrigatoriamente nas dependéncias das instalagdes da Prefeitura
Municipal de Conceigdo do Araguaia — PA, ou local previamente determinado por esta
administracéo;

4.2 A Contratada devera prestar os servigos no horario de 08:00 as 18:00 horas, observados os
intervalos obrigatérios estabelecidos na legislagdo trabalhista em vigor, de segunda a sexta-feira;
4.3 Compete 8 CONTRATADA a execugéo do processo de digitalizacdo dos documentos objeto
da contratagdo, que devera ser realizado (preparagéo, digitalizacdo e conclusdo), do acervo
processual fisico, conforme abaixo:

4.3.1. Preparagéo: consiste na higienizagdo e organizacédo do material a ser digitalizado, bem
como definicdo das técnicas para recuperar os documentos a serem digitalizados seguindo
criteriosamente os seguintes passos:

a) Remogéao do pd e demais sujidades a seco.

b) Remogéo dos corpos estranhos aos documentos, tais como: prendedores metalicos ou
grampos, clips, insetos, e outros agentes que provocam a deterioragdo dos documentos. Em



ey

- T
L M
p-w"ﬁ?cxo po ARAS

000324

ESTADO DO PARA
MUNICIPIO DE CONCEICAO DO ARAGUAIA
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
Trav. Vereadora Virgolina Coelho, n° 1145 -Bairro Sio Luiz II.
CONCEICAO DO ARAGUAIA - PARA CEP 68540-000

sendo constatada a existéncia de fita adesiva em uma das folhas, deve-se observar a sua
finalidade e somente digitalizar a pagina apés a reproducéo do original por fotocopia.

¢) Preparagéo dos documentos para o processo de digitalizacéo, com a realizagao das tarefas tais
como desencadernagéo, retirada de grampos, verificacdo de partes dobradas, amassadas,
rasgadas e agrupamento destes.

d) Selecéo dos documentos para digitalizacdo e armazenamento na localizagéo fisica de onde foi
extraido.

4.3.2. Digitalizagdo: devera ocorrer na forma “capa a capa’ (sem separagdo por “pecas
processuais”) observando rigorosamente as fases abaixo:

-a) Digitalizagdo dos documentos, que consiste na configuragdo do processo de digitalizagao,
-ontraste, resolucao, supresséo de fundos (utilizando software apropriado) e insergao dos lotes de
documentos para leitura pelo scanner, gerando os arquivos de imagem no computador.

b) Tratamento de Imagens com corregéo (ajuste vertical, eliminacdo de sujeiras) e aplicagao de
filtros (contraste e clareamento) de forma a manter na imagem digitalizada plena fidelidade com o
original, devendo a CONTRATADA digitalizar os documentos tantas vezes quantas bastem para
atingir a fidelidade dos documentos originais apresentados pela CONTRATANTE, além de
devolvé-los em seu fiel estado fisico, tudo isso sem acréscimo no quantitativo diario produzido. No
caso de folhas recicladas devera a contratada utilizar-se de software com capacidade para
eliminar/descartar/suprimir o fundo.

c) Insercéo de 01(um) indice de busca e localizagao da seguinte forma: pastas proprias, seguindo
os moldes. Tudo a ser definido até o momento da assinatura do contrato.

d) Exportagao dos documentos digitalizados e convertidos para arquivos de formato PDF, aptos a
serem importados para sistema gerencial através de upload.

e) Restabelecimento da encadernacéo original do processo.

f) Os arquivos digitalizados devem guardar plena fidelidade com a imagem do original em papel
de forma que n&o haja nenhuma mudanca em seu formato, no tocante a layout, fontes, tamanhos,
formatacdes, graficos, fotos/imagens ou qualquer coisa que torne questionavel a identidade entre

- 0 documento digitalizado e o original, nos termos da ANSI/AIIM MS44 R1993.

J) A qualidade da resolugdo padréo de digitalizagdo das paginas deve ser definida pelo NTI,

obedecendo no minimo 200dpi, devendo a contratada tomar todas as providéncias necessarias

para atender a digitalizacdo nesta resolucéo.

h) Os nomes dos arquivos PDFs gerados a partir da digitalizacdo deverao seguir 02(dois) indices

de busca e localizagdo em fungéo do processo e numeracao do documento, quais sejam:

1°) Em fung@o da numeragao: cada arquivo gerado devera seguir a numeracao utilizada nos

processos originais para identificacéo.

2°) Em funcgéo do processo: Os arquivos digitalizados deverdo ser reunidos de forma a permitir a

busca através do processo do administrativo, quando necessario

i) A indexagdo dos documentos digitalizados devera ser feita pela CONTRATANTE até a

concluséo dos processos arquivados e existente, concluso este procedimento a indexacdo dos

novos documentos ficara a cargo da CONTRATADA, respeitando os procedimentos e sistemas
disponibilizados pela CONTRATANTE.

j) Armazenamento de documentos via internet — Upload e permitir também fazer o download para

o computador.

I) Controle de alteragdes de documentos pelo usuario (processo de alteragdo - check-in / check-

out).

m))Acesso aos documentos de forma grafica, ou seja, através de pastas, possibilitando assim a

localizacdo mais rapida de documentos.

4.3.3. CONCLUSAO: Disponibilizagdo dos arquivos digitalizados para consulta e insergdo pelos

servidores da Secretaria Municipal de Gestdo e Planejamento, Secretaria Municipal Assisténcia (o

Social, Habitacio e Trabalho. 4!

4.4 Permitir que o administrador possa criar usuarios, mensagens, definir tipos de documentos,
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definir permisséo de acesso por usuario aos tipos de documentos, criar combos para campos de
um tipo de documento, iniciar senhas de usuarios entre outras funcdes.

4.5 Licenca de uso sem limites de usuérios, permitindo assim total controle da aplicacao e
utilizacéo do administrador do sistema de gerenciamento eletrénico de documentos.

4.6 E ressalvado 3 CONTRATANTE o direito de alterar o local da prestacdo do servigo durante a
execugdo do contrato, desde que haja necessidade e obedecido o limite do municipio de
prestacao dos servigos, caso em que informara formalmente 8 CONTRATADA, com antecedéncia
minima de 02 (dois) dias 0 novo endereco:

4.7 A empresa vencedora devera atender rigorosamente, as especificagcbes constantes neste
_termo de referéncia;

a) Os servigos deveréao ser prestados de acordo com este Termo de Referencia;

5. PRAZO DA PRESTAGAO DO SERVICO

Os servicos de tratamento digital (digitalizagéo) deverao ser prestados, dentro do prazo de até 360
(trezentos e sessenta) dias contados a partir do recebimento da Nota de Empenho.

O servigo de guarda on-line (armazenamento) tera o prazo de 12 meses.

6. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

6.1. Para a comprovagédo do recebimento dos materiais, sera confiada a 01 (um) atestador
autorizado pela autoridade competente, que observarda o recebimento definitivo apdés a
conferéncia e comprovagdo de sua quantidade, qualidade e se os mesmos estdo de acordo
conforme este termo de Referéncia, bem como da proposta e Contrato, sob pena de rejeicado dos
mesmos, atestando-o em até 02 (dois) dias Uteis, a contar da data da apresentagdo da
NF/FATURA, conforme o caso.

6.2. O recebimento do objeto da licitagdo se dara conforme o disposto no artigo 73, inciso Il e seus
paragrafos, da Lei n.° 8.666/1993.

6.3. O recebimento definitivo ocorrera pela verificagéo pelo érgao solicitante e constara de:

I- Verificag&o fisica dos itens(ns) adquirido(s) para constatar a integridade dos mesmos.

Il- Verificagdo da conformidade com as especificagdes constantes do edital e da proposta da
contratada.

7. DO PRAZO E FORMA DE PAGAMENTO

7.1 O pagamento sera efetuado nos termos dispostos no contrato, através de Ordem Bancaria
para a conta corrente da Licitante vencedora, apés a emissdo da pertinente Nota Fiscal/Fatura,
desde que n&o haja fator impeditivo imputavel 8 CONTRATADA, e sera efetuado em até 30 dias
apos a prestacao dos servigos, devidamente atestado e vistoriado.

8. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

A despesa com o presente contrato correra a conta da seguinte Dotacdo Orgamentaria:
Secretaria Municipal Assisténcia Social Habitagdo e Trabalho
09.09.09.08.122.0037.2009.3.3.90.39.00 Fonte: 15000000

9. DAS OBRIGAGOES

9.1 DA CONTRATANTE
9.1.1 Além das obrigagcdes resultantes da observancia do disposto na Lei n.° 8.666/1993, sido
obrigacées da CONTRATANTE;
a) Efetuar os pagamentos devidos;
b) Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa desempenhar os
compromissos assumidos, bem como pagar pela aquisicdo dos materiais adquiridos; P\
c) Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas de acordo com as clausulas deste
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Termo de Referencia;
d) Notificar a contratada, por escrito, da ocorréncia de eventuais imperfeicées no curso da
execugao dos servigos, fixando prazo para sua correcao;
9.2 DA CONTRATADA
9.2.1 A CONTRATADA obriga-se a:
a) Além das obrigagdes resultantes da observancia do disposto na Lei n.° 8.666/1993, sido
obrigacées da CONTRATADA:
b) Manter inalterados os precgos e condi¢des propostas
c) Entregar o servi¢o dentro do prazo, informando, em tempo habil, qualquer motivo impeditivo ao
~cumprimento do mesmo.

d) Nao transferir a terceiros, total ou parcial, os servigos sem a prévia e expressa anuéncia da
Contratante;
e) Executar fielmente o contrato, em conformidade com as clausulas avencadas e normas
estabelecidas na Lei n.° 8.666/1993 e suas alteragbes e observancia das leis, decretos,
regulamentos, portarias e normas federais, estaduais e municipais, diretas e indiretas e
indiretamente aplicaveis.
f) Fornecer os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, em observancia as normas
legais e regulamentares aplicaveis e as recomendagdes aceitas pela boa técnica;
g) Manter durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacéo exigidas na licitacao;
h) Responsabilizar-se pelo uso indevido dos documentos, materiais e equipamentos
eventualmente colocados sob sua guarda pela CONTRATANTE
I) A CONTRATADA devera assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes
estabelecidas na legislagado especifica de acidentes do trabalho quando, em ocorréncia da
espécie, forem vitimas os seus empregados, no desempenho de suas fungdes ou em conexao
com eles.
J) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, &s suas expensas, no todo em parte o objeto

-~ em que verifiquem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugéo do servico.

k) Manter durante toda vigéncia do contrato a sua regularidade fiscal e trabalhista.

I) A Contratada sera responsavel pelas eventuais despesas decorrentes do uso dos equipamentos

€ materiais, tais como: manutengéo corretiva e preventiva, substituicdo, renovagao do parque de

equipamentos, deslocamento, transporte e seguro, dentre outras necessarias a perfeita execucéo
contratual dos processos arquivados e ja existentes.

10. DA VIGENCIA DO CONTRATO

10.1. O referido contrato tera dois prazos predeterminados na forma que segue:

10.1.1. Do tratamento das imagens o prazo de execucgao e vigéncia do contrato sera de 360
(trezentos e sessenta) dias;

10.1.2. Da disponibilizagdo dos arquivos e do software on-line apés a concluséo do tratamento
das imagens, a vigéncia sera de 12 meses, podendo ser prorrogado nos casos e formas
previstas na Lei 8.666, de 21 de Junho de 1993 e suas alteragdes posteriores.

11. DO REAJUSTE

11.1 Os precos serao fixos irreajustaveis.

11. DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO

12. A execugado dos servigos sera objeto de acompanhamento, controle, fiscalizagdo e avaliagcao

pelo FISCAL DO CONTRATO devidamente designado pelo Gestor, em cumprimento ao disposto

no art. 67 e seus paragrafos, da Lei n.° 8.666/93.

Fiscal a Sra. Thais Borgurema Cangussu Oliveira e Suplente a Sra. Daniela Sirqueira Santos

13. DAS PENALIDADES

14. Em caso de inexecucao total ou parcial deste instrumento, a CONTRATANTE podera sujeitar ?\\
a CONTRATADA éas penalidades previstas no art. 87 da Lei Federal n® 8.666/93 e previstas no
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instrumento contratual.

Conceigao do Araguaia- PA, 06 de Setembro de 2022.

PGy

Patricia Lima Barros Alves
Secretaria Municipal de Assisténcia Social,
Habitacao e Trabalho

AO PULICA EIRELI

TESTEMUNHAS:
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